SONRAI POIST

Teideal: Cuntdir Riarachain (Na hEalaiona)

Grad: Coibhéis le hOifigeach Cléireachais

Fad an Chonartha: Dha bhliain

Lathair: Solubtha - Oifig Udaras na Gaeltachta i gceann de na réigitin Ghaeltachta

Tuarastal: €30,997 (ag brath ar rata Oifigigh Chléireachais na Staitseirbhise)

An Cuspoir ata leis an Rél:

Gheobhaidh an té a cheapfar taithi ar riaradh poibli na n-ealaion sa Ghaeltacht.
Cuideoidh an Cuntadir Riarachain (Ealaiona) le dualgais riarachain agus comhordaithe i
ngach foireann agus clar réigiunach de chuid na heagraiochta agus cuirfidh le clair agus
le tionscnaimh forbartha ealaion a chur ar fail go héifeachtach.

Priomhdhualgais agus Freagrachtai:

e Tacaiocht laethdil riarachdin a chur ar fail do na hAisitheoiri réigiinacha Ealaion

e Cunamh a thabhairt le préisedil deontas, le sceidealu agus le comhfhreagras

e Cuidiu le bunachair sonrai, cdrais chomhduchain agus rianu doiciméad a
uasdatu go hinmheanach

e Cuidiu le bailiu aiseolais, le measunu sonrai agus le tuairisciu chuig
maoinitheoiri

e Tacu le cumarsaid agus le for-rochtain d’ealaiontdiri agus do ghripai pobail

e Tacaiocht loistiochtuil a chur ar fail do chruinnithe agus d’imeachtai

¢ Fiosruchain a fhreagairt agus tacu le hoibriochtai larnacha riarachain

¢ Tascanna ginearalta oifige a churi gcrich

Sonraiocht an Duine:

e Scileanna laidre eagruchain agus riarachain

e Cumas oibrii mar chuid d’fhoireann agus glacadh le treoir

e Taithi ar ghnath-bhogearrai oifige (Word, Excel, Outlook)

¢ |ontaofa, solubtha agus féin-spreagtha

e Suim in obair leis na healaiona, leis an tseirbhis phoibli n6 leis an bhforbairt
pobail

¢ Toilteanach taisteal taobh istigh de na réigiuin Ghaeltachta



e Taliofacht sa Ghaeilge (idir labhairt agus scriobh) riachtanach



