SONRAI POIST

Teideal: Cuntéir Riarachain (Na hEalaiona don Oige)

Grad: Coibhéis le hOifigeach Cléireachais

Line Thuairisciochta: Oifigeach Forbartha Ealaion don Oige

Fad an Chonartha: Dha bhliain

Lathair: Oifig Udaras na Gaeltachta, na Forbacha, Co. na Gaillimhe

Tuarastal: €30,997 (ag brath ar rata Oifigigh Chléireachais na Staitseirbhise)

An Cuspoir ata leis an Rol:

Gheobhaidh an té a cheapfar taithi ar fhorbairt na n-ealaion don dige i gcomhthéacs
Gaeltachta. Cuideoidh an Cuntéir Riarachain (Na hEalaiona don Oige) le pleanail, le riar
agus le cur i bhfeidhm chlar Cuisle — an clar forbartha ealaion don dige ata ag Ealain na
Gaeltachta.

Priomhdhualgais agus Freagrachtai:

e Tacaiocht Woistiochtuil agus riarachain a chur ar fail do chlair ealaion agus do
scéimeanna deontais don dige

e Cabhru le claru rannphairtithe agus le taifid tinrimh a choinneail

e Cabhru leis an gcumarsaid le scoileanna, le hdisitheoiri agus le teaghlaigh a
bhionn pairteach i gclair ealaion don dige

e Cunamh a thabhairt le préisedil deontas, le sceidealu agus le comhfhreagras

e Cuidiu le bunachair sonrai, cérais chomhduchain agus rianu doiciméad a
uasdatu go hinmhednach

e Cuidiu le bailiu aiseolais, le measunu sonrai agus le tuairisciu chuig
maoinitheoiri

e Freasal ar chruinnithe na foirne ealaion dige agus cur le cursai pleanala agus
seachadta

e Tascanna ginearalta oifige a churi gcrich

Sonraiocht an Duine:

e Scileanna laidre eagruchain, riarachain agus cumarsaide
e Cumas oibrit mar chuid d’fhoireann agus glacadh le treoir
e Taithi ar ghnath-bhogearrai oifige (Word, Excel, Outlook)

e lontaofa, solubtha agus féinspreagtha



e Suimibhforbairt na hdige agus/nd i riarachan ealaion
e Toilteanach taisteal taobh istigh de na réigiuin Ghaeltachta
e Taliofacht sa Ghaeilge (idir labhairt agus scriobh) riachtanach



